
 

   

 
Tissa Textiles ist ein familiengeführtes, hochspezialisiertes Unternehmen und führender Nischenanbieter im 
Bereich technischer Textilien. Mit rund 40 Mitarbeitenden an zwei Produktionsstandorten entwickeln und 
produzieren wir seit über 60 Jahren innovative Gewebe aus Hochleistungsfasern wie Fiberglas, Carbon und 
Aramid. Der Grossteil unserer Produkte wird kundenspezifisch entwickelt und gefertigt sowie teilweise durch 
externe Partner weiterveredelt. Hohe Prozesssicherheit, kurze Reaktionszeiten und eine enge Zusammenarbeit 
mit unseren Kunden und Partnern sind dabei entscheidende Erfolgsfaktoren. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte und initiative Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter/in Verkauf & Einkauf (60–80%) 
Teilzeit möglich 
 
Ihre Aufgaben 
In dieser vielseitigen Drehscheibenfunktion stehen Sie in engem Kontakt mit unseren Kunden, 
Rohmateriallieferanten und externen Veredelungspartnern. Gemeinsam mit unserer Produktion erstellen Sie 
Angebote, planen realistische Liefertermine und koordinieren die termingerechte Abwicklung und Auslieferung 
der Aufträge. 
 
Zu Ihren Hauptaufgaben gehören 

 Bearbeitung von Kundenanfragen und Aufträgen 
 Rechnungsstellung an Kunden  
 Koordination von Lieferungen und Transporten 
 Einkauf und Disposition von Rohmaterialien 
 Zusammenarbeit mit externen Veredelungspartnern 
 Pflege und Erfassung sämtlicher Vorgänge im ERP-System 

 
Ihr Profil 
Sie sind neugierig, lernbereit und motiviert, sich in unsere spannende Branche einzuarbeiten. Neue 
Herausforderungen gehen Sie mit Ausdauer und Eigeninitiative an. Dank Ihrer strukturierten und vernetzten 
Denkweise behalten Sie auch in anspruchsvollen Situationen den Überblick. 
Darüber hinaus zeichnen Sie sich aus durch: 

 Selbständige, zuverlässige und lösungsorientierte Arbeitsweise 
 Organisationstalent und ausgeprägte Kundenorientierung 
 Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
 Belastbarkeit sowie einen konstruktiven Umgang mit internen und externen Ansprechpartnern 
 Verantwortungsbewusstsein und Flexibilität 

 
Das bringen Sie mit 

 Kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise in einem produzierenden Unternehmen 
 Erfahrung in der Auftragsabwicklung sowie im Import-/Exportgeschäft 
 Erfahrung in der Organisation und Koordination von Transporten 
 Technisches Verständnis und logisches Denkvermögen 
 Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse 
 Kenntnisse in Serbokroatisch sind von Vorteil 

 
Wir bieten 

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit grosser Eigenverantwortung 
 Kurze Entscheidungswege in einem familiengeführten Unternehmen 
 Ein kollegiales und motiviertes Team 
 Die Möglichkeit, aktiv zum Erfolg eines innovativen Nischenanbieters beizutragen 

 
Für Auskünfte steht Ihnen Frau Marschner oder Herr Schneeberger gerne zur Verfügung. Wir freuen uns auf 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung. Bitte senden Sie diese per 
E-Mail an jobs@tissa.ch. 


